ATATURK ARASTIRMA MERKEZi BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

iNSAN KAYNAKLARI VE DESTEK HiZMETLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Agiktan atama (KPSS
ile atananlar)

. Islak imzali atama formu

. NUfus ctizdani fotokopisi

. KPSS puan belgesi

. OSYM yerlestirme belgesi

. Diploma (Asl veya fakultece onayli 6rnegi. Not: Aslinin getirilmesi halinde, fotokopisi Kurum tarafindan onaylanacaktir.)

. Atandig kadroya iliskin Tercih Kilavuzu’nda yazil olan belgeler

. Adres beyani (e-devlet tizerinden alinabilir)

. Adli sicil beyani (e-devlet tzerinden alinabilir)

9. Saglik durumu beyani (e-devlet Gizerinden alinabilir)

10. Askerlik durumuna iliskin beyan (e-devlet tzerinden alinabilir)

11. 6 adet vesikalik fotograf (Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Galisan Personelin Kilik Kiyafetine Dair Yonetmelige uygun ve son alti ay igerisinde
cekilmis)

12. Etik S6zlesmesi Formu

13. Mal Bildirimi Formu

NO O WN=

(o]

4 Ay

Aciktan atama (2828
ve 3713 sayili
Kanunlara goére
atananlar)

1. Islak imzali atama formu

. Yerlestirme sonug belgesi

. 6 adet vesikalk fotograf (Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik Kiyafetine Dair Yonetmelige uygun ve son alti ay icerisinde ¢ekilmis)

. Yerlestigi unvan / brangin gerektirdigi 6grenim durumunu gosterir diploma veya gegici mezuniyet belgesinin ash ya da noter tasdikli 6rnegi veya e- devlet
Gzerinden alinacak barkotlu mezun belgesi. (Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin aslinin bizzat elden Kurumumuza getirilmesi halinde, ilgili gorevli
tarafindan belgenin fotokopisi “Ash Gibidir” yapilarak onaylanacaktir.)

5. Nufus ciizdani fotokopisi

6. Saglik durumu beyani (e-devlet Gzerinden alinabilir)

7.

8.

A WN

Erkek adaylar igin; askerlik durumuna dair yazili belge (e-devlet tizerinden alinabilir)
Adli sicil belgesi (e-devlet tizerinden alinabilir)

9. Yerlesim yeri ve diger adres belgesi (e-devlet tizerinden alinir)

10. Etik S6zlesmesi Formu

11. Mal Bildirimi Formu

4 Ay

Naklen atama

. Ozliik Dosyasi

. Dizi Pusulasi

. Personel Hareketleri Onayi
. Personel Nakil Bildirimi

AWN =

6 Ay

Kurum tarafindan
yayimlanan
kitaplarin ve sireli
yayinlarin licret
karsiliginda online
veya elden satiginin
yapilmasi

1. Talep Formu (kurumsal siparislerde)
. Fatura Bilgileri (online siparislerde)
3. Odeme Dekontu (havale/eft yapilmasi durumunda)

N

3 glin




. imza Beyannamesi veya imza Sirkdileri,

. Ticaret Sicil Gazetesi,

. Teklif Mektubu

. Gegici Teminat Mektubu,

. Is Deneyimi Belgesi,

. Vekil Olarak Katilanlarda Noter Onayli Vekaletname ile Vekilin Noter Tasdikli imza Beyannamesi,
. Is Ortaklig Beyannamesi,

. Ortakhk Durum Belgesi,

. Sunulmayacak Belgeler Tablosu

10. "S6zlesme Esnasinda Ticaret veya Sanayi Odasi ile ilgili Meslek Odasina Kayith Oldugunu Gésterir Belge"
11. Sézlesme Esnasinda Kesin Teminat Mektubu

ihale ydntemi ile
mal, hizmet alimi ve
yapim isleri

OCONO O WN =

13. Sozlesme Esnasinda Adli Sicil Kayd

14. Sézlesme Esnasinda Vergi Borcu Yoktur Belgesi

15. Sézlesme Esnasinda ihale Konusu islerle ilgili E- Borcu Yoktur Belgesi
16. S6zlesme Damga Vergisi Dekontu

17. Sbézlesme Esnasinda KiK Payi (varsa) Odendi Belgesi

18. Sozlesme Esnasinda Karar Pulu 6dendi Belgesi

19. Sézlesme Esnasinda ihale Durum Belgesi

12. Sézlesme Esnasinda Sozlesme Esnasinda Ticaret Sicil Midirliigiinden Alinan iflas ve Konkordato Durumunu Gésterir Belge

2 Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : IKDH Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Bagkan Yardimciligi
isim :Gokhan CENGiz isim : Arzu GUVENG SAYGIN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Universiteler Mah. Toplum Cad. No.:5 06800 Cankaya / ANKARA

Telefon : 0312 285 65 11-4038 Telefon : 0312 285 65 11-4002
Faks : 0312 285 65 73 Faks :0312 28565 73

E-Posta : gcengiz@atam.gov.tr E-Posta : a.guvenc@atam.gov.tr




BiLiIMSEL CALISMALAR MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
SIRA NO 3 SURESI
(EN GEG)
Kurumumuzca Yayimlanmasi Talep Edilen Eserlerin 1. Eser Bagvuru Formu ve Taahhiltname .
1 . 15 Gun
Basvurularinin Alinmasi 2. Eser Nushasi
) QEA;\A Dferg|5| SurAeh Ytaylnlar:ndda Ya&(/:n':(lalnmaslg!gm v 1. Eser Bagvuru Formu ve Taahhiltname 6 A
"a" emisyen ve Arastirmacilardan Makale ve Diger Yazi 2 Makale Metni Y
Turl Bagvurularinin Alinmasi
1. Oz Gegmis Formu
Kurum Disi Kapsamli Arastirma Proje Basvurularinin 2. Maa? Bor'c.irc?.su . o o .
3 3. Atatirk Kaltar, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Proje Onerisi Bagvuru Formu 15 Gun
Alinmasi
4. Proforma Fatura
1. Atatilrk Kiltdr, Dil ve Tarih Yuksek K Proje D 8i B F
4 Bilimsel Proje Destegi Bagvurularinin Alinmasi taturk Kultdr, il ve Tarih Yuksek Kurumu Proje Destegi Basvuru Formu 15 Gin
1. Atatirk Kaltar, Dil ve Tarih Yiksek Kurumu Burs Basvuru Formu
Kurumun Gérev Alani Cercevesinde Lisansiistii ve Doktora 2. Bur.s Siresi Bovyunca Cahstiklari Kurumdan lIzinli Sayilacaklarina Dair Belge
5 Sonrasi Diizeyde Verilecek Burs Basvurularinin Alinmasi 3. Vesikalik Fotggraf 15 Giin
4. Resmi Yazi (Ust Yazi)
- . 1. Atatirk Kaltur Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Destek Talebi Bagvuru Formu
Bilimsel Toplanti Diizenleme Destek Bagvurularinin N . .
6 2. Resmi Yazi (Ust Yazi) 1 Gin
Alinmasi
1. Davetiye Mektubu
- L 2. Bilimsel Etkinlik / Toplanti Tam Bildiri Metni .
7 Bil | Etkinlige Katihm Destek B | Al 1G
fimse inlige Ratilim Destek Basviruianinin Allnmasi 3. Atatiirk Kaltar Dil ve Tarih Yiksek Kurumu Destek Talebi Bagvuru Formu un
Kurum Gérev Alaniile ilgili Ulusal ve Uluslararasi Nitelikte - -
1. Bilimsel Etkinlik Ulusal / Uluslararasi Sempozyum Basvuru Formu
8 Diizenlenecek Bilimsel Etkinlikte Bildiri Sunacaklarin / pozy : 1Ay
Bagvurularinin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Bilimsel Caligmalar Miidurliigii ikinci Miiracaat Yeri : Bagkan Yardimciligi
:Selcan KOGASLAN isim : Arzu GUVENG SAYGIN
: Midir Unvan : Bagkan Yardimcisi

: Universiteler Mah. Toplum Cad. No.:5 06800 Cankaya / ANKARA

: 0312 285 65 11-4063 Telefon : 0312 285 65 11-4002

: 0312 285 65 73 Faks :0312 285 65 73

: gcengiz@atam.gov.tr E-Posta

: a.guvenc@atam.gov.tr




KOTUPHANE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SIRA NO SURESI
(EN GEC)
1. Kiitiiphane Uyelik Formu - Kiitiiphanenin genel ag sayfasi izerinden iye olmak zorundadir.
1 Kutiiphaneye Uyelik (i ve Dis Kullanicilar) 2. Uyelik kaydi tamamlanan dis kullanici kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmaya baslar. 2 dakika
2 e . . ) 1. Okuyucunun Kimligi .
KlUtiphane Materyalinin Kullanim Hizmeti 2. Eser Talebi (Otomasyon sistemi Gizerinden) 15 dakika
10 dakika
1. Okuyucu Kimligi (Cekilecek sayfa sayisina
3 Fotokopi Hizmeti (Kitliphanemizden yararlanan 2. Kullanicinin s6zli talebi- Sadece kittuphane kaynaklarindan gekim yapilir. Kitiphane kullanicilar gore daha kisa veya daha
kullanicilarimiza saglanan hizmettir.) faydalanir. uzun sirebilir)
4 Kablosuz Internet Hizmeti 1. KGtUphane giris bankosu ve okuyucu salonunun muhtelif yerlerindeki kare kodlar araciligiyla 2 dakika
ulasilabilir.
1. Tek kisilik grup calisma odalari doktora 6grencilerine ve akademisyenlere sireli olarak tahsis edilir.
5 Grup Calisma Odalarinin Kullanimi 2. Otomasyon sistemi tizerinden rezervasyon yaptirabilir. 5 dakika
6 Kutiiphane Dermesine Materyal Bagislamak Isteyenlerin 1. Bagis Materyal Formu / Materyal Bagis Alma S6zlesmesi 6 ay

Bagvurularinin Degerlendirilmesi Hizmeti

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
ikinci Miiracaat Yeri : Baskan Yardimcilig:

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Kitiiphane Mudirliigi
:Halit Aytug TOKUR
: Miidiir

isim
Unvan

: Arzu GUVENC SAYGIN
: Bagkan Yardimcisi

: Universiteler Mah. Toplum Cad. No.:5 06800 Cankaya / ANKARA

: 0312 285 65 11-4041
: 0312 28565 73
: gcengiz@atam.gov.tr

Telefon

Faks
E-Posta

: 0312 285 65 11-4002
10312 285 65 73
: a.guvenc@atam.gov.tr







